Hoffmann

Der Lieferservice von Getranke Hoffmann

HoffmannBringts ist der professionelle Lieferservice von Getrdnke Hoffmann. Wir versorgen Berlin und Brandenburg fiir
den tdglichen Bedarf an Getréinken im Biiro und Zuhause. In unserem Sortiment fiihren wir neben Getrdnken passende
Angebote an Snacks, Lebensmitteln und Biirozubehér. Als Getréinkelieferant ist fiir uns professioneller Lieferservice
wichtig, HoffmannBringts steht fiir eine plinktliche Lieferung und Service.

Fiir unseren Standort in Berlin-Charlottenburg suchen wir zum néchstméglichen
Eintritt
Kaufmdnnischen Mitarbeiter fiir die Telefonzentrale in Vollzeit (m/w/d)

= auch Quereinsteiger

Das sind Deine Aufgaben:
e  Dunimmst felefonische Kundenbestellungen an
Du bist ein kompetenter Ansprechpartner bei Riickfragen von Kunden
Du bist fiir die Bearbeitung von Kundenreklamationen zustéindig
Du unterstiitzt in der vorbereitenden Buchhaltung
Du tibernimmst allgemeine Blrotatigkeiten

Dein Profil:

e Fine abgeschlossene kaufmdnnische / dienstleistungsorientierte Ausbildung ist wiinschenswert ODER von
Vorteil

Gerne auch als Quereinsteiger mit erster Berufserfahrung im o.g. Bereich

Du bringst bereits Erfahrung aus dem Kundenservice, Verkauf, Call Center oder dhnlichem Umfeld mit
Du bist sicher im Umgang mit MS Office - Anwendungen (Word, Excel, Outlook)

Du konntest bereits erste Erfahrungen in der vorbereitenden Buchhaltung sammeln

Eine zuverldssige Arbeitsweise & ein gutes Zahlenverstandnis sefzen wir voraus

Du besitzt sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift.



Wir bieten Dir:
e  Einen unbefristeten Arbeitsverirag
Eine leistungsgerechte Bezahlung
30 Tage Urlaub
Betriebliche Altersvorsorge
GrolRziigige Sonderurlaubsregelungen
Individuelle fachliche Weiterbildungen
Jobradleasing
RegelmdRige gesundheitsfordernde MaRnahmen
Die Mdglichkeit eines Sabbaticals schon ab dem zweiten Jahr
Ergonomisch ausgestatteter Arbeitsplatz mit neuester Hardware
Frisches Obst, Wasser, Soft-Drinks, Kaffee und Milchalternativen
Nach derzeit giiltigen Corona Vorschriften kommen auch Teamevents nicht zu kurz
Attraktive Mitarbeiterangebote dank Corporate Benefits
Ein kollegiales und engagiertes Team, das Ihnen eine qualifizierte Einarbeitung garantiert

Um Dir den Lesefluss zu erleichtern, beschréinken wir uns im Textverlauf auf ménnliche Bezeichnungen. Wir
betonen ausdriicklich, dass bei uns alle Menschen - unabhdngig von Geschlecht, Nationalitét, ethnischer und
sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung - gleichermaRen
willkommen sind.

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Deine vollstéindige und aussagekréiftige Bewerbung per
Mail mit Angabe des frithestmdglichen Starttermins an:

Getréinke Hoffmann GmbH
Personalabteilung

Am Weidendamm |

15831 Blankenfelde-Mahlow, OT GroR Kienitz
E-Mail: bewerbung@getraenke-hoffmann.de
Tel.: 033708/55-236




