
Wir sind der führende Fachmarktanbieter für Getränke in Deutschland und setzen unseren Expansionskurs stetig
weiter fort. Im Jahr 2018 wurden wir zu Deutschlands Top-Händler gekürt. Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen
wir für unsere Zentrale in Blankenfelde-Mahlow, OT Groß Kienitz, kaufmännische Mitarbeiter (m /w /d).

Ihr Profil ...
Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische
Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
2 bis 3jährige Berufserfahrung im Bereich
Buchhaltung
Erfahrung in der Teamleitung bzw. Mitarbeiter führung
Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise
Ausgeprägtes Zahlenverständnis
Sicherer Umgang mit den gängigen MS Office-
Anwendungen
Kenntnisse in SAP

Ihre Aufgaben ...
Rechnungskontrolle und Verbuchung der Waren -
eingangsrechnungen
Prüfung Wareneingangsbuchungen der Filialen
Prüfung der Einkaufspreise
Prüfung der Zahlungsvorschlagliste
Abwicklung Mahnwesen
Vorbereitungen/Zuarbeiten für die Inventuren,
Auswertungen der Inventuren
Fachliche Anleitung des Teams der Rechnungs -
kontrolle
Optimierung und Sicherstellung effizienter Arbeits -
abläufe

Einen sicheren Arbeits- 
platz in einem un be- 

fristeten Arbeits ver hältnis

Gute Entwicklungs- 
möglichkeiten

Onboardingwoche,
gezielte und umfassende

Einarbeitung

Weiter bildungs angebote

30 Tage Urlaub 
ab dem 2. Jahr

Gute Parkmöglichkeiten Moderne und
ergonomische

Büroausstattung

Mitarbeiter Rabatte

Gratis Getränke Firmenfeiern Das beste 
Team der Welt!

Beste
Zukunftsperspektiven

Verantwortungsvolle
Tätigkeit

Abwechslungsreiche
Herausforderung

Kontakt
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und
des frühestmöglichen Eintrittstermins entweder per E-Mail an bewerbung@getraenke-hoffmann.de oder per Post an: Getränke
Hoffmann GmbH, Abt. Personal, Am Weidendamm 1,15831 Blankenfelde-Mahlow, OT Groß Kienitz. 
Bei Rückfragen stehen wir Ihnen unter der Rufnummer 033708/55-0 zur Verfügung.

Kaufmännische Mitarbeiter (m /w /d) in der Rechnungskontrolle 
für unsere Zentrale in Groß Kienitz gesucht! 

In Vollzeit, zunächst auf 1 Jahr befristet

mailto:bewerbung@getraenke-hoffmann.de

