
Wir sind der führende Fachmarktanbieter für Getränke in Deutschland und setzen unseren Expansionskurs stetig
weiter fort. Im Jahr 2018 wurden wir zu Deutschlands Top-Händler gekürt. Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen
wir für unsere Zentrale in Groß Kienitz im Bereich Immobilienmanagement einen qualifizierten kaufmännischen
Mitarbeiter (m/w/d) in Vollzeit, 40 Stunden / Woche.

Ihr Profil ...
Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung als
Immobilienkaufmann/-kauffrau, Immobilienfachwirt/in
oder vergleichbare kaufmännische Ausbildung/
Qualifikation
Sie arbeiten zielorientiert und haben Freude an der
Arbeit im Team.
Sie führen einen sicheren Umgang mit den MS-
Office-Anwendungen und sind offen für unsere
Mietmanagement-Software.
Sie zeichnen sich durch Genauigkeit und aktuelles
Fachwissen aus.

Ihre Aufgaben ...
Import der Miet- und Dienstleistungsverträge in
unser Management System
Datenpflege und Überwachung der Verträge
Prüfung der Betriebs- und Heizkostenabrechnungen
mit Plausibilitätskontrollen
Korrespondenz mit Vermietern und Mietern in
Abrechnungs- bzw. Vertragsangelegenheiten
Fertigung von Auswertungen zur Kosten- und
Abrechnungsübersicht

Einen sicheren Arbeits- 
platz in einem un be- 

fristeten Arbeits ver hältnis

Gute Entwicklungs- 
möglichkeiten

Onboardingwoche,
gezielte und umfassende

Einarbeitung

Weiter bildungs angebote

30 Tage Urlaub 
ab dem 2. Jahr

Gute Parkmöglichkeiten Moderne und
ergonomische

Büroausstattung

Mitarbeiter Rabatte

Gratis Getränke Firmenfeiern Das beste 
Team der Welt!

Beste
Zukunftsperspektiven

Verantwortungsvolle
Tätigkeit

Abwechslungsreiche
Herausforderung

Kontakt
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und
des frühestmöglichen Eintrittstermins.

Per E-Mail an bewerbung@getraenke-hoffmann.de oder per Post an:
Getränke Hoffmann GmbH, Abt. Personal,
Am Weidendamm 1, 15831 Blankenfelde-Mahlow, OT Groß Kienitz 
Bei Rückfragen stehen wir Ihnen unter der Rufnummer 033708/55-0 zur Verfügung.

Kaufmännischer Mitarbeiter /
Immobilienkaufmann/-frau (m/w/d)

als Immobilienverwalter
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