
Kaufmännischer Angestellter  
(m /w /d) im Lager 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe Ihrer 
Gehaltsvorstellung und des frühestmöglichen Eintrittstermins.  

Per E-Mail an bewerbung@getraenke-hoffmann.de oder per Post an: 
Getränke Hoffmann GmbH, Abt. Personal, Am Weidendamm 1,15831 Blankenfelde-Mahlow, OT Groß Kienitz  
Bei Rückfragen stehen wir Ihnen unter der Rufnummer 033708/55-236 gerne zur Verfügung.

Jetzt bewerben

Wir sind mit über 460 Filialen der führende Fachmarktanbieter für Getränke in Deutschland 
und sind in diesem Jahr zu Deutschlands TOP-Händler gekürt worden. Wir setzen unseren  
Expansionskurs auch in Berlin und Brandenburg fort und suchen im Zuge unseres Wachs-
tums für unsere Zentrale in Groß Kienitz (nahe Berlin) zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen  
Kaufmännischen Angestellten (m/w/d).

Kontakt

Was haben Sie 
auf dem Kasten?

Ihre Aufgaben ...
• Annahme, Bearbeitung, Begleitung und 

Nachverfolgung von eingehenden Aufträgen 
unserer Kunden

• Bestellungen von Waren im Getränke 
Einwegbereich

• Überwachung der zeitlich korrekten Abarbeitung 
der Kommissionieraufträge

• Kommunikation (per Telefon / E-Mail) mit 
Kunden und Logistikdienstleistern

• Erstellung aller notwendigen Fracht- und 
Begleitdokumente inkl. Fakturierung der 
Aufträge

Ihr Profil ...
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

• Erfahrung im Logistikbereich

• Sehr gute MS Office-Kenntnisse sowie gute  
SAP-Kenntnisse

• Analytisches und vernetztes Denken sowie 
betriebswirtschaftliches Kostenbewusstsein

• Teamplayer

• Guter Umgang mit Stresssituationen

Beste Zukunfts-
perspektiven

Verantwortungs volle  
Tätigkeit

Abwechslungs reiche 
Herausforderung

Gute Gründe, bei Getränke Hoffmann zu arbeiten:


